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містопланування та земельних 
відносин 

Михайлові ТЕРЕНТЬЄВУ 
 

 

ВИСНОВОК 

на проєкт рішення Київської міської ради № 08/231-423/ПР від 26.05.2025  

«Про затвердження інформаційної та технологічної карток адміністративної 
послуги, яка надається Київською міською радою у сфері земельних відносин» 

 

У порядку статті 311  Регламенту Київської міської ради, затвердженого 
рішенням Київської міської ради від 04.11.2021 № 3135/3176 (зі змінами та 
доповненнями) в управлінні захисту прав та інтересів територіальної громади 
міста Києва опрацьовано поданий проєкт рішення. За результатом розгляду та в 
межах компетенції вважаємо за необхідне зазначити таке. 

 

1. Загальні обставини та предмет регулювання проєкту рішення Київської 
міської ради. 

Згідно з пояснювальною запискою до проєкту рішення його основним 
завданням є впорядкування процедури надання адміністративної послуги з 
видачі рішення Київської міської ради про надання (передачу) у постійне 
користування або оренду земельних ділянок, що перебувають у комунальній 
власності територіальної громади міста Києва. 

Проєкт рішення розроблений відповідно до статей 9, 122-124 Земельного 
кодексу України, статті 8 Закону України «Про адміністративні послуги», статті 
25 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закону України 
«Про столицю України – місто-герой Київ», рішення Київської міської ради  
від 28 липня 2016 року № 861/861 «Про визначення переліків адміністративних 
послуг, які надаються через центри надання адміністративних послуг в місті 
Києві». 



Проєктом рішення передбачається затвердження інформаційної та 
технологічної карток адміністративної послуги з видачі рішення Київської 
міської ради про надання (передачу) у постійне користування або оренду 
земельних ділянок, що перебувають у комунальній власності територіальної 
громади міста Києва. 

 

2. Зауваження та пропозиції до проєкту рішення. 
2.1. Відповідно до ст. 8 Закону України «Про адміністративні послуги» 

суб’єктом надання адміністративних послуг на кожну адміністративну послугу, 
яку він надає відповідно до закону, затверджуються інформаційна і технологічна 
картки, а у разі якщо суб’єктом надання є посадова особа, - органом, якому вона 
підпорядковується. 

Згідно з ч. 4 вказаної статті інформаційна картка адміністративної послуги 
містить інформацію про: 

1) суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центр надання 
адміністративних послуг (найменування, місцезнаходження, режим роботи, 
телефон, адресу електронної пошти та веб-сайту); 

2) перелік документів, необхідних для отримання адміністративної 
послуги, порядок та спосіб їх подання, а у разі потреби - інформацію про умови 
чи підстави отримання адміністративної послуги; 

3) платність або безоплатність адміністративної послуги, розмір та порядок 
внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу; 

4) строк надання адміністративної послуги; 
5) результат надання адміністративної послуги; 
6) можливі способи отримання відповіді (результату); 
7) акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання 

адміністративної послуги. 
З аналізу інформаційної картки адміністративної послуги з видачі рішення 

про надання (передачу) у постійне користування або оренду земельних ділянок, 
що перебувають у комунальній власності, що є додатком до проєкту рішення, 
випливає, що в змісті інформаційної картки, що затверджується цим 
проєктом рішення, відсутні відомості про порядок та спосіб подання 

документів, необхідних для отримання адміністративної послуги (п. 2 ч. 4 
ст. 8 Закону України «Про адміністративні послуги»). 

Зокрема, у відповідному пункті інформаційної картки «Порядок та спосіб 
подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги» 
може бути зазначено таке: « В паперовому вигляді – особисто суб’єктом 
звернення або його представником (законним представником), поштою 
(рекомендованим листом з описом вкладення), в електронній формі технічними 
засобами електронних комунікацій з використанням електронного підпису» 
тощо. 

Також рекомендуємо уточнити способи отримання відповіді 
(результату) (п. 5.7 інформаційної картки) шляхом зазначення про можливість 
отримання відповідного рішення особисто/через представника, засобами 
поштового зв’язку тощо. 



Іншим вимогам ч. 4 ст. 8 Закону України «Про адміністративні 
послуги» зміст вказаної інформаційної картки відповідає. 

 

2.2. Відповідно до ч. 5 ст. 8 Закону України «Про адміністративні послуги» 
технологічна картка адміністративної послуги містить інформацію про порядок 
надання адміністративної послуги. 

У технологічній картці адміністративної послуги зазначаються: 
1) етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги; 
2) відповідальна посадова особа; 
3) структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію, рішення); 
4) строки виконання етапів (дії, рішення). 
Згідно з ч. 6 ст. 8 Закону України «Про адміністративну 

процедуру»  вимоги до підготовки технологічної картки адміністративної 
послуги визначаються Кабінетом Міністрів України. 

Принагідно зазначаємо, що відповідно до п. 7 Вимог до підготовки 
технологічної картки адміністративної послуги, що є додатком до постанови 
Кабінету Міністрів України від 30 січня 2013 р. № 44 «Про затвердження вимог 
до підготовки технологічної картки адміністративної послуги» відповідальною 
посадовою особою суб’єкта надання адміністративної послуги визначається 
керівник чи заступник керівника структурного підрозділу, відповідального за 
надання адміністративної послуги, або посадова особа, зазначена в пункті 2 

цих вимог (якщо суб’єктом надання адміністративної послуги є така посадова 
особа). Відповідно до п. 2 вказаних Вимог такою є посадова особа органу 
виконавчої влади, іншого державного органу, органу влади Автономної 
Республіки Крим, органу місцевого самоврядування, уповноважена відповідно 
до закону надавати адміністративні послуги. 

Враховуючи вищезазначене, рекомендуємо у змісті технологічної 
картки поруч із відповідальним структурним підрозділом також зазначити 
керівника чи заступника керівника структурного підрозділу, 
відповідального за надання адміністративної послуги (там, де відповідна 
посадова особа передбачена штатним розписом). 

 

2.3. Відповідно до ч. 4 ст. 8 Закону України «Про адміністративні послуги» 

інформаційна картка адміністративної послуги розміщується суб’єктом надання 
адміністративних послуг на його офіційному веб-сайті та у місці здійснення 
прийому суб’єктів звернень. 

У зв’язку з цим рекомендуємо в проєкті рішення пунктом третім 
зазначити про розміщення інформаційної та технологічної карток, 
затверджених цим рішенням, на офіційному веб-сайті Київської міської 
ради та у місцях здійснення прийому суб’єктів звернень. 

Також проєкт рішення має містити відомості щодо його офіційного 
оприлюднення в установленому порядку. 

 

 

 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/44-2013-%D0%BF#n7
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/44-2013-%D0%BF#n7


3. Висновок 

Враховуючи наведене, проєкт рішення Київської міської ради № 08/231-

423/ПР від 26.05.2025 у запропонованому вигляді потребує доопрацювання 
згідно з наданими зауваженнями та пропозиціями. 

 

 

З повагою 

начальник управління                                                                             Сергій ТХОРИК 
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ДОКУМЕНТ СЕД АСКОД ІТС ЄІПК 

  

  

  

  

Київська міська рада 

30.05.2025 № 08/24659 

 

Перелік електронних підписів 

ПІБ Дати і час нанесення ЕП Погодження 
Час останнього 
нанесення ЕП 

Кличко Віталій 
Володимирович 

Кількість ЕП: 1 

 

 30.05.2025 16:18:18  ;  30.05.2025 16:18:15 

Розглянув; 
 

30.05.2025 16:18:18 

 

 

 
 

Тхорик Сергій 
Миколайович 

Кількість ЕП: 1 

 

 30.05.2025 11:06:47  ;  

 
30.05.2025 11:06:47 

 

 

 
 

 


